Wupisanje zélowego méstna

We Bramborskem krajnem instituse za Sulu a kubtanje wucabnikow (LIBRA) dej se
tak malsnje ak mézno wobsajzis méstno

wécywobzétarki / wécywobzétarja (m/z/d)

za Z&faniséo za serbske kubtaniske wuwijanje (ABC) w Chosebuzu, kotaregoz adresa
zni: 03044 Chésebuz, Zylojska droga 37. To jo potne a na cas njewobgranicowane
zétowe meéstno. Psistajony / pSistajona buzo wugbas swoju stuzbu w Chosebuzu.

Tomu zétowemu méstnoju jo myto za mytoweju kategoriju 9a TV-L psSilicone.

LIBRA pddstoj ako institucija Ministafstwoju za kubtanje, mtozinu a sport kraja
Bramborska. Wona podpéra wuwijanje kwality Sulow a wucby w Bramborskej,
kwalificérujo wucabniki a wucabnice a dalSny fachowy personal, spéchujo wuwise
Sulow a wucby, mocujo digitalne kubtanje a stara se wé dozarzanje standardow we
Sulskem kubfanju.

To Wam bitujomy:

e dobru wujadnos¢ mjazy powotanim a familiju psez fleksibelne wobchadanje ze
z&lowym casom a psez homeoffice-opciju we ramiku stuzbnych moéznoscow
poétunsdony firmowy VBB-tiket resp. tiket za cetu Nimsku ,Deutschlandticket”
wobsyrny strowotny managemenet, ako wopsimjejo medicinsku profylaksu
moderny a ergonomiski podomk za bérow a réd za komunikaciju
zawjezenje do Wasogo wjelgin wotménjatego a pominajucego Zéta
wjeleserake moznosci dokubtanja a dalejkubtanja na Wasom fachowem pélu a
zwenka njogo

Wase nadawki:
Pows8ykne zastojnske Zéta:

e wjezenje a zastojanje korespondence, k comuz stusa teke wobzétanje
pSizecego posta a psigotowanje posta k wotpdstanju, wobzétanje lisCinow ze
zéfabnymi casami sobuzétaserjow, psigétowanje wupowjeskow
wobstelowanje / kupowanje materiala psez elektronisku kupnicu ZDPol
zastojanje aktow, homepage, béroweje techniki a klucow
planowanje a kontrola terminow
zastojanje inwentara: wjezenje lis¢inow a wusortérowanje a wétbyse
psetrjebanego rédu a podomka psez portal Brause we intranese zastojnstwow
kraja Bramborska
e aktualizérowanje a zapisowanje zétowego casa projektowych sobuzétaserjow

ABC
e archiwérowanje

Pjenjezne nastupnosci:
e sobuzéto psi zastojanju, watlicenju a kontroli psizélonych pjenjez za etat ABC,
k tomu stuSa teke kuzdy mjasec woblicenje, wjele a za co su se natozyli, z
pomocu software SAP




e sobuzéto psi wustajenju etata za ABC, psigoétowanje wukazow k wuptasenju a
psiwzesu pjenjez z pomocu SAP-procedury, wjezenje lis¢inow za kontrolu
etata

e psigotowanje dogronow a honorarnych wujadnanjow, k tomu stusa kontrola a
wolicenje béZecych kostow, ako dla nich nastanu

e sobuzéto psi kontrolach krajnego financnego psespytowarskego zastojnstwa

Sobuzéto na projektach:

techniske psigétowanja

zapo6dawanje korekturow do tekstow a grafikow

organizérowanje a wuwjezenje nutsSikowneje produkcije

psSigotowanje a psewdzowanje wupisanjow a dogronow

sobuzéto na marketingu a wétbywanje wucbnych a wuknjenskich srédnoscow

we swojej zagronitosci

e sobuzéto psi organizérowanju dokubtanjow a we swojej zagronitosci
zastojanje takich zarédowanjow we dokubtanskej ses$i kraja Bramborska TIS
za wucabniki/wucabnice serbskeje récy a bilingualneje wucby

e administratiwne wopléwanje online-platformy ABC za digitalne wucbne
materialije

e kontaktowy partnaf abo kontaktowa partnafka we nastupnoscach IT

Was profil:
Coz na kuzdy part wot Was pominamy:

e psistusne woétzamknjone péwotanske wuwucenje abo se tomu rownajuce
znasa a nazgonjenja (na psiktad psekupc/psekupcowka za bérowowu
komunikaciju, fachowy pSistajony / fachowa psistajona we zastojnstwje, atd.)

¢ nanejmjenjej dobre znase dolnoserbskeje récy we pisanju a powédanju a po
moznosci pasiwne znase gornoserbskeje récy

e wijelgin dobre znasa bérowowije techniki a computerowych programow, mjazy
drugim Word, Exel, Outlook

Howacne pominanja:

e dobre psemdznosci komunikacije, zwoélnos¢ ku kooperaciji, zéto we teamje,
wiza zéta, ako se orientérujo na stuzbywugbanje, organizatorski Syk

e nazgodnjenja we zjawnem zastojnstwje, wdsebnje na polu etatowego pSawa a
pSawa wuzélowanja zjawnych nadawkow, a teke awtorskego a wuzywarskego
pSawa, nazgonjenje ze software SAP.

My buzomy se wjaselis kuzdemu pdzedanjeju wé zéto, wSojadno, wétzo pdzedar abo
pdzedarfka psizo, 1€c jo muski abo Zenska, kaku wéru ma abo kak gléda na swét, |éc
jo zbrasSony abo zbraSona, kak stary abo stara jo a kaku seksuelnu identitu ma. My
garantérujomy, az muske a zZenske su wu nas we péwotanju rownostajone.

Sé&Zko zbradone luze za wustajenim § 2 SGB IX maju prédnosé — psi jadnakej
goédnosdéi k zétu glédamy nejpjerwjej na nje. Togodla wobspomnjejso Wasu brasnosc¢
ewentuelnje juzo we Wasom pézedanju.

To Zéto gozi se principielnje teke k njepotnemu pSistajenju (we njepotnej casowej
mérje). Jo-lic az take pdzedanja ps$idu, ga buzomy psespytowas, Iéc mézomy je



dopotnis we ramiku stuzbnych moéznoscéow (poétrjebnos¢ zastojnstwa, pézedana
forma njepotnego Zéta).

Wsykne wosobinske daty, kotarez zgonijomy we Wasej pSosbje, psezétaju se na
zaktaze § 26 Bramborskeje kazni k wobzwarnowanju datow. Njejsc¢o-li wobjadne, az
Wase daty se wot nas psezétaju, abo gaz Wasu wobjadnos¢ wzejoso slédk, ga
njebuzomy we procesu wobsajzenja togo méstna moéc na Waso poézedanje glédas.

Poscéelsc¢o Wase potne poditozki (pdzedanske pismo, tabelariski zywjenjobég, kopije
Sulskich, powotanskich a studijnych woétzamknjenjow kaz teke za to méstno
relewantne wopokazma kwalifikacijow, aktuelne stuzbne pdsuzenje resp. aktuelne
zétowe wopismo abo nachylne wopismo (nic starSe ako jadno Iéto), ewentuelnje
deklaraciju wobjadnosc¢i, az smé&jomy poglédas do Waseje personalneje akty, a
dalSne wopokazma, ako wopokazu kwalifikaciju za to Zé&towe polo) az do 18.05.2025
z e-mailom na adresu:

Landesinstitut Brandenburg flr Schule und Lehrkraftebildung
Referat 11, SG Personal
SG-Personal@LIBRA.Brandenburg.de

Glédajso kradu na to, az my buzomy jano na te pézedanja glédas, zoz jo
psipotoZone aktuelne stuzbne pdsuzenje resp. aktuelne zétowe abo nachylne
wopismo, abo jo-lic az nam take we bliSem casu doposceloso.

Dal$ne informacije k tomu wupisanju dajo Wam

wjednik woétzélenja 2:

knéz Bernd Jankofsky, e-mail: bernd.jankofsky@libra.brandenburg.de
abo

wjednik referata 11:

knéz Michael Wolf, e-mail: michael.wolf@libra.brandenburg.de
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